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ANUNT CONCURS

Scoala Gimnaziala Dirvari, anunta scoaterea la concurs
postul contractual, vacant, periodi nedeterminati, de

SECRETAR - 0,50 NORMA

1. DOCUMENTE NECESARE INTOCMIRII DOSARULUI DE CONCURS

Conform art. 35 din H.G. nr. 1336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs
care va contine urmétoarele documente:

a) formular de Inscriere la concurs, conform modelului prevézut la anexa nr. 1;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in termen
de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institugia publica;

e) copia carnetului de muncd, a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste
vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeveringd medicala care sa ateste starea de sindtate corespunzitoare, eliberatd de cétre medicul de
familie al candidatului sau de catre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii
concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd ca nu s-au comis infractiuni prevazute
laart. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale. de exploatare a unor personae sau asupra minorilor, precum si pentru
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completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare. cu modificarile ulterioare. pentru candidatii nscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de
invatamant, sandtate sau protecfie sociald, precum si orice entitate public sau privatd a cérei activitate
presupune contactul direct cu copii. personae in varsta, persoane cu dizabilitafi sau alte categorii de
personac vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologicd a unei persoane;
)curriculum vitae, model comun European

J) Opisul dosarului in 2 exemplare, un exemplar se restituie candidatului cu inregistrarea inscrierii la
concurs.

Adeverinta care atesta starea de s@ndtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilititi, in
situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverin{a care atesta starea de sanatate trebuie insotita de copia
certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Copiile de pe actele previzute la punctele b, ¢, d, e, de mai sus se prezinta insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretariatul comisiei de concurs.

Secretarul comisie de concurs este d-na. Porojan Eugenia lonela.
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1. Regulament-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invataimant preuniversitar
(ROFUILP), aprobat prin Ordinul de ministru nr. 4183 din 4 iulie 2022, cu modificarile i completarile
ulterioare:

2. Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, actualizatd; cu modificarile si completirile ulterioare;

3. Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

4. OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor gestionate de unitatile de invataimant preuniversitar; completat cu Ordinul ministrului
educatiei najionale nr. 4005/2018 si Ordinul ministrului educatiei 4095 din 22.06.2022

5. LEGEA nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, Partea I, nr. 852 din 20.12.2010,
capitolul VI;
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6. ORDIN nr. 6238 din 08 septembrie 2023, privind aprobarea Metodologiei — cadru, de acordare a
burselor:

7. HG 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar Euro 200;

8. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale;

9.11.G. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea gi dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

10. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completirile ulterioare;
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TEMATICA

. Actele de studii si documentele scolare in invatamaéntul preuniversitar;
. Organizarea si functionarea sistemului national de invéd{amant preuniversitar;
. Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu;

. Cunostinfe de legislatic privind emiterea si evidena deciziilor, a adreselor oficiale §i a
adeverintelor;

5. Arhivarea si circuitul documentelor;

6. Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméne;

7. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, ete);

8. Cunostinte de utilizare a softului specific activitatii in gcoli (EDUSAL, REVISAL, SIIIR);
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4. CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI:

Depunerea dosarelor de concurs se fac la secretariatul comisiei de concurs de la Scoala Gimnaziala
Dérvari. jud. Mehedinti, in perioada 07.06.2024 - 20.06.2024, intre orele 10.00- 12.00.

“ Sclectia dosarelor se face in data de 20.06.2024
o Afisarea rezultatului selectiei dosarelor in data de 21.06.2024 ora 10.00.

Concursul se va organiza la sediul Scoala Gimnaziald Dérvari, astfel:
» proba scrisi: in data de 01.07.2024, ora 11.00,
» interviul: in data de 02.07.2024, ora 10.00.

Rezultatele probelor se afiseaza astfel:
» proba scrisa: in data de 01.07.2024, ora 13.00,
» interviul: in data de 02.07.2024, ora 12.00.

Depunerea contestatiilor:
» selectia dosarelor: in data de 21.06.2024, ora 12.00,
» proba scrisi: in data de 01.07.2024 intre orele 13.00 si 15.00,
> interviu: in data de 02.07.2024 intre orele 12.00 si 14.00.
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Rezultatele probelor dupa contestatii se afiseaza astfel:
» selectia dosarelor: in data de 21.07.2024, ora 14.00,
» proba scrisd: in data de 01.06.2024. ora 16.00,
» interviu: in data de 02.07.2024, ora 16.00.

Rezultatele finale se afiseaza in data 03.07.2024 la ora 10.00.
5. PROBELE DE CONCURS:

Concursul consta in urmatoarele etape:
>Selectia dosarelor;

>Probi scrisd — punctaj maxim 100 de puncte — sunt declarati admisi la proba scrisa, candidatii care

au obtinut minimum 50 de puncte;

>Interviu — punctaj maxim 100 de puncte — sunt declarati admisi la proba de interviu, candidatii care

au obtinut minimum 50 de puncte.

Punctajul final se calculeaza ca media aritmetica a punctajelor obtinute la proba scrisa, la proba §i

interviu. Se pot prezenta la urmatoarea etapa, numai candidaii declarafi admisi la proba precedenta.

Se considerd admis la concursul pentru ocuparea unui post contractual vacant, candidatul care a
obtinut cel mai mare punctaj dintre candidatii care au concurat pentru acelasi post, cu conditia ca

acestia sd fi obginut punctajul minim necesar.

6. CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS:

Conditiile necesare ocupirii unui post: sunt cele previzute in art. 15 din H.G. nr. 1336 din 28
octombrie 2022 pentru aprobarca Regulamentulu cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice

1) are cetafenia romand sau cetafenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte

la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,

republicata. cu modificarile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitaile sanitare abilitate;
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¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specific

potrivit cerintelor postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnata definitive pentru savarsirea unei infractiuni contra securitaii nationale,
contra autoritd{ii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni sivérsite cu intentie care ar face o persoana candidaté la post incompatibila
cu exercitarea functieicontractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenet
reabilitarca:

o) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fafa de aceasta nu s-a luat masura de siguran{a a interzicerii ocupdrii unei functii
sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previizute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a uno
rpersoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile
prevazute la art.35 alin. (1) lit. h).

v" Conditiile specifice de participare la concurs sunt:
a) studii: superioare;
b) cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word (calcul tabelar, intocmire
grafice. editare texte) si cunostinge de utilizare e-mail;
¢) abilitdti in utilizarea aparatelor multimedia si biroticé;
¢) vechime in munca: minim 2 ani.

7. FISA DE POST corespunzitoare functiei contractuale vacante — anexa 2

Director
Prof. Petcu Cristian Aurel
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